Guatemala, 29 de fzavizembre de 2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar!e mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos numero 3366-2019 aprobado mediante Acuerdo %%mzstena! Numero
211-2019 correspondiente del mes de noviembre 2019 y para el cobro de mzs honorarios
estoy presentando la factura serie A No. 000040,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el traslado de documentos dentro y fuera por la Di rPcczen General de

Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el control de Ia bitdcora de entrega de dacumenﬁas de la Direccion

General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las culturas.

3. Apoyar a la actividad de archivo de fa documentacion enviada durante el mes de
noviembre.

4. Apoyar en cualquier solicitud del rea administrativa, de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

N

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyo en el traslado de documentacidn deﬂtre y fuera, segin requende por la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las i,u§turas

2. Se apoyo en la entrega de bitdcoras de documentos de la D;z’ecc:on General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las culturas. -

3. Se apoyo en el archivo de la documentacién enviada correspoﬂdiente al mes de
noviembre. :

4. Se apoyo en las solicitudes requeridas por el departamento administrativo de la
Direccion General de Desarrolio Cultural vy Fortalecimiento de las Cai}:uras.

1&”’"’"
Jorge David Herndndez Leal

Atentamente,

Bel Alejandria Tonot ,‘Zijca
Jefa Administrativa en Funciones
Direccion Generat de Desarrolio Cultural
Fortalecimiento de las Cultures
MINISTERIO DE CULTURAY DEPCRTES



